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RĪGAS CENTRA DAIĻAMATNIECĪBAS PAMATSKOLA

 Aspazijas bulvārī 34, Rīgā, LV -1050, tā1r. 67227548, e-pasts: cdps@riga.lv
E-klases (skolvadības sistēmas) lietošanas kārtība

Rīga

Izdoti saskaņā ar Vispārējās izglītības likuma 

10. panta trešās daļas 2. punktu

02.01.2025.                                                                                                     Nr.PSCD-25-2- nts

I Vispārīgie jautājumi

1. Kārtība nosaka E-klases (skolvadības sistēmas) lietošanu Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolā.

2. Kārtība izstrādāta, lai nodrošinātu vienotu pieeju izglītojamo mācību procesa un sasniegumu atspoguļošanai izglītojamā izaugsmē, pedagoģiskā procesā nepieciešamās dokumentācijas aizpildīšanai un saziņai ar izglītojamiem un nepilngadīgo izglītojamo vecākiem.

3. Kārtība jāievēro visiem Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolas izglītojamajiem un pedagogiem visās izglītības programmās.

4. Klašu audzinātāji katra mācību gada sākumā vecāku sapulcē informē izglītojamo likumiskos pārstāvjus (turpmāk vecāki) par E-klases elektroniskā žurnāla lietošanu un iespējām – izglītojamo dienasgrāmatu, mācību sasniegumiem un informācijas apriti E-klases pastā.

5. Izglītības iestādes mājas lapa www.rcdp.lv un E-klase ir vienīgie oficiālie izglītības iestādes informācijas avoti, kuros ievietota informācija par mācību un audzināšanas darba organizāciju, izglītības iestādē notiekošajām aktivitātēm un kuri tiek izmantoti saziņai ar vecākiem.

II Informācijas ievadīšana E-klasē

6. E-klases administrators (virslietotājs) pieslēdz E-klases pakalpojumu izglītojamiem un vecākiem, kad izglītojamie ar direktora rīkojumu ir uzņemti Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolā.

7. Katra semestra sākumā administrators E-klasē ievada mācību priekšmetu stundu sarakstu, izglītojamo sadali pa klasēm, grupām, ja nepieciešams, veic korekcijas, kā arī ievada citu nepieciešamo informāciju mācību procesa nodrošināšanai.

8. Klases audzinātājs un/vai direktora vietnieks, kad izglītojamā vecāks  iesniedzis kavējuma attaisnojošu iesniegumu vai sniedzis informāciju E-klases sadaļā “Kavējuma pieteikšana”, veic atzīmi e-klases sadaļā “Zīmju reģistrs” par attaisnotu prombūtni (slimības vai citi apstākļi).

9. Mācību priekšmetu pedagogi ierakstus E-klasē veic valsts valodā.

10. Regulāri veic atbilstošus ierakstus par izglītojamo sekmēm, kavējumiem (n), stundas tēmu/ sasniedzamo rezultātu  attiecīgajā mācību priekšmetā attiecīgajā dienā,  attiecīgās dienas mācību priešmetā līdz plkst.17:00;

11. Mācību priekšmetu pedagogiem ir pienākums informēt izglītības iestādes vadību par izglītojamo problēmām kādā no mācību priekšmetiem, pamatojoties uz E-klases datiem par izglītojamā sekmēm attiecīgajā mācību priekšmetā.

12. Precizējumus ierakstu kārtībai un saturam nosaka izglītības iestāde.

13. Pedagoga darba nespējas laikā piezīmēs jāieraksta “Darba nespējas lapa”. Atgriežoties no prombūtnes, pedagogs ievada visu nepieciešamo informāciju. Citos gadījumos, kuros mācību stunda nenotiek pedagoga dēļ, kas ir saskaņota ar direktoru, pedagogs ieraksta stundas tēmu un piezīmēs ieraksta “Attaisnota prombūtne”.

III Mācību rezultātu vērtēšana

14. Mācību priekšmetu pedagogi temata vai tā daļu noslēguma pārbaudes darbu summatīvos un formatīvos vērtējumus ievada elektroniskajā žurnālā šādā kārtībā:

14.1. formatīvo vērtējumu, kas tiek atspoguļots procentos – ne vēlāk kā triju darba dienu laikā;
14.2. temata vai tā daļu noslēguma pārbaudes darbus, kurus vērtē ar 10 ballēm vai izsaka mācību snieguma līmeņos “Sācis apgūt”– S, “turpina apgūt” – T, “apguvis” -A, “apguvis padziļināti”- P  atbilstoši Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolas skolēnu mācību sasniegumu vērtēšanas kārtībai (02.09.2024. Nr.PSCD-24-1-nts) – ne vēlāk kā desmit darba dienu laikā pēc temata vai temata daļas nobeiguma darba iesniegšanas;

14.3. ja izglītojamais kārto kombinēto pārbaudes darbu (mācību gada noslēgumā), labojumus ievada atbilstoši Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolas skolēnu mācību sasniegumu vērtēšanas kārtībai.

15. Ja izglītojamais nav ieradies uz mācību stundu, kurā tiek kārtots temata vai temata daļas pārbaudes darbs, pedagogs veic ierakstu E-klases žurnālā “n” (kavējums) un “nv” (nav vērtējuma). Pedagogs ierakstu “nv” dzēš vai labo, pamatojoties uz Rīgas Centra daiļamatniecības pamatskolas iekšējiem noteikumiem “Skolēnu mācību sasniegumu vērtēšanas kārtība”.

16. Mācību gada pirmā semestra noslēgumā ballēs (sākumskolai – apguves līmeņos) tiek izlikts starpvērtējums.

17. Mācību gada beigās  mācību priekšmetu pedagogi ievada – gada, eksāmenu un pēcpārbaudījumu (ja tādi ir nozīmēti) vērtējumus, kā arī labo gada vērtējumu, ja tas ir nepieciešams saskaņā ar pēcpārbaudījuma vērtējumu.

18. Mācību gada beigās no elektroniskā žurnāla tiek izdrukāta izglītojamā mācību gada liecība.

19. E-klases sadaļā "Pārbaudes darbu plānotājs”mācību priekšmetu pedagogi laicīgi ieraksta paredzamo temata vai temata daļas  noslēguma pārbaudes darba tēmu un sasniedzamos rezultātus, vienā dienā nepārsniedzot skolēnu mācību sasniegumu vērtēšanas kārtībā noteikto pārbaudes darbu skaitu.

20. Visus ierakstus E-klasē jāveic skaidri un nepārprotami, izmantojot atļautos apzīmējumus.

21. Pēc izglītības iestādes vadības norādījumiem mācību priekšmetu pedagogi no elektroniskā žurnāla izdrukā nepieciešamās atskaites.

22. E-klases virslietotājs mācību gada beigās izdrukā visu izglītojamo „Mācību sasniegumu kopsavilkuma žurnālus”.

23. Izglītības iestādes vadība periodiski uzrauga E-klases aizpildi. Divas reizes gadā un pēc nepieciešamības ievada informāciju sadalā “Žurnālu pārbaude”.

IV Atbildība

24. E-klases sistēmas ietvaros notiek informācijas apmaiņa starp izglītības iestādes vadību, pedagogiem, izglītojamajiem un vecākiem. E-klases lietotāji, sūtot ziņojumus citiem lietotājiem vai lietotāju grupām, atbild par ziņojumu saturu.

25. Visiem E-klases lietotājiem jāievēro personas datu aizsardzības noteikumi atbilstoši esošajiem normatīvajiem aktiem.

26. Iestādes pedagogi apņemas saglabāt un nelikumīgi neizpaust E-klasē pieejamos personas datus, kā arī neizpaust personas datus pēc darba tiesisko vai citu līgumā noteikto attiecību izbeigšanas.

27. E-klases lietotājiem savs lietotāja vārds un parole jāuzglabā atbildīgi, citām personām nepieejamā veidā. E-klases virslietotājs apņemas, tiklīdz tas ir iespējams, nomainīt E-klases lietotāju paroli, ja saņem ziņas par paroles maiņu vai konstatējis, ka parole nonākusi citu personu rīcībā. E-klases lietotājs uzņemas atbildību par savu lietotājvārdu un paroli.

Direktore                                                                                                       Baiba Sīmane-Ambaine

	 


